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1 ePortal Benutzerverwaltung

Als Gruppen- oder Geschéftspartner-Administrator sind Sie berechtigt im ePortal
Einladungscodes zu erstellen. Die Bearbeitung von Einladungscodes (Erstellen, Kopieren,
Deaktivieren) erfolgt in der ePortal Benutzerverwaltung.

Die Benutzerverwaltung erreichen Sie Uber «Einstellungen» und «Benutzerverwaltung».

2 8 PO D Emra

Einstellungen

Hiet finden Sie alle Verwaltungs- und Einstellungsmoglichkeiten des ePortals, seiner Services und Applikationen

o Mein Profil
@B e meine persanlichen Einstellungen, Passwdrter usw

Meine Berechtigungen

Auflistung aller Berechtigungen, welche ich im ePortal habe

50

». DBenutzerverwaltung
Einlodungscodes erstellen und Benutzer verwalten

Geschéftspartner verwalten
gistrierung und Verwaltung von Geschiftspar

Partaladministration

Abbildung 1: Der Weg in die Benutzerverwaltung im ePortal

1.1 Benutzer und Administratoren

Benutzer erhalten durch einen Einladungscode die Berechtigung flir mindestens eine
Benutzer-Rolle oder ein Benutzer-Profil. Damit sind Benutzer berechtigt funktionale Rechte
auszuuben.

Fir Gruppen und Geschaftspartner knnen weitere Administratoren berechtigt werden.
Dazu erstellen Sie in der Benutzerverwaltung einen Einladungscode fiir eine Administrator-
Rolle oder ein Administrator-Profil. Eine Administratoren-Berechtigung ermaéglicht es der
Person, welche den Code einldst, weitere Einladungscodes flir diese Gruppe oder diesen
Geschéftspartner zu erstellen.

1.2 Gegenseitige Exklusivitat von Berechtigungen

Gewisse Rollen oder Profile lassen sich per Definition nicht kombinieren. Diese sind bei der
entsprechenden Rolle oder Profil mit einem Stern gekennzeichnet.
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2 Erstellen von Einladungscodes

Das Erstellen von Einladungscodes flr Benutzer erfolgt fir Gruppen und Geschéaftspartner
immer nach demselben Muster:

2.1 Wabhlen Sie die Anzahl und Gultigkeit der zu erstellenden Einladungscodes

Es ist moglich auf einmal bis zu zehn gleichwertige Einladungscodes zu erstellen. Damit
kénnen bis zu zehn verschiedene Personen mit denselben Berechtigungen ausgestattet
werden. Wahlen Sie dazu im entsprechenden Feld die Anzahl gewlinschter Codes aus.

Die Gultigkeit der erstellten Codes kann individuell festgelegt werden. Als Standardwert sind
zehn Tage eingestellt. Die Glltigkeit kann im entsprechenden Feld auf einen Wert zwischen
ein und 90 Tage festgelegt werden.

2.2 Bestimmen Sie die zu vergebenden Rollen oder Profile

Rollen werden im Zusammenhang mit Gruppen Uber eine spezifische Applikation als
Einladungscode vergeben.

Profile werden gruppiert nach Profil-Gruppen Uber den gewlinschten Geschaftspartner als
Einladungscode vergeben.

2.2.1 Rollen einer Gruppe

Als Gruppen-Administrator kdnnen Sie Einladungscodes fiir Benutzer erstellen. Wahlen Sie
dazu «Benutzer einladen» bei der entsprechenden Applikation aus und bestimmen Sie die
mit dem Einladungscode zu vergebenden Administrator- oder Benutzer-Rollen.
Administratoren Rollen dienen ausschliesslich der Berechtigung von weiteren Benutzern.

Einladungscodes erstellen

Bitte wahlen Sie die Rollen aus, welche durch den Einladungscode berechtigt werden sollen

Anzahl und Giiltigkeit Benutzerrollen pro Einladungscode

Sie kdénnen bis zu 10 Einladungscodes gleichzeitig erstellen. Codes missen innerhalb der Weisen Sie die Rollen dem Einladungscodes zu, welche die einzelnen Benutzer zur Verfiigung
Giiltigkeit vom Empfénger eingeldst werden, danach verfallt Code. haben sollen

]"-: Einfadungscades Eine Administrator-Rolle erméglicht die Berechtigung von weiteren Benutzern

Eine Benutzer-Rolle ermdglicht die Nutzung der angebotenen Service-Funktionen

10 Gruppe auswahle
Default Group -

Administrator-Rolle

O Administrator 0ST DE

Benutzer-Rollen

O user_01
O user_o02

Schliessen Einladungscodes erstellen

Abbildung 2: Erstellen eines Einladungscodes fiir Gruppen
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2.2.2 Profile eines Geschaftspartners

Als Geschaftspartner-Administrator kdnnen Sie Einladungscodes fiir Benutzer in der
Benutzerverwaltung erstellen. Wahlen Sie dazu «Benutzer einladen» beim entsprechenden
Geschaftspartner aus und bestimmen Sie die mit dem Einladungscode zu vergebenden
Administrator- oder Benutzer-Profile. Administratoren Profile dienen ausschliesslich der
Berechtigung von weiteren Benutzern.

In gewissen Konstellationen (z.B. wenn der Geschaftspartner fur mehrere Services
angemeldet ist, kbnnen mehrere Profil-Gruppen zur Verfligung und damit verschiedene
Administrator- oder Benutzer-Profile zur Auswahl stehen.

Einladungscodes erstellen

Bitte wahlen Sie die Profile aus, welche durch den Einladungscode berechtigt werden sollen

Anzahl und Giltigkeit Benutzerprofile pro Einladungscode
Sie konnen bis zu 10 Einladungscodes gleichzeitig erstellen. Codes missen innerhalb der Weisen Sie die Profile dem Einladungscodes zu, welche die einzelnen Benutzer zur
Glltigkeit vom Empfanger eingelést werden, danach verfallt Code. Verfligung haben sollen

{ 2 Eivacmgscoces Ein Administrator-Profil ermoglicht die Berechtigung von weiteren Benutzern.
Ein Benutzer-Profil ermdglicht die Nutzung der angebotenen Service-Funktionen.

Geschaftspartnerrolle: Geschaftspartner Selfcare

Administrator-Profil

O Geschiftspartner Selfcare (CONNEX-SELFCARE)

Benutzer-Profile

O Geschiftspartner Administrator (BP-ADMIN)

O Geschaftspartner Mitarbeiter (CONNEX_SELFCARE_EMPLOYEE)

O Administrator partnerverwaltung DE (CONNEX_ADMINISTRATOR)

Schliessen Einladungscodes erstellen

Abbildung 3: Erstellen eines Einladungscodes fiir Geschaftspartner

2.3 Generieren Sie den Einladungscode

Mit dem Button «Einladungscode erstellen» generieren Sie den Einladungscode. Der
Einladungscode wird nun angezeigt.

Folgende Einladungscodes wurden erstellt:

Zugangsrechte werden ungeachtet vom Benutzerprofil mit den aufgelisteten Einladungscodes vergeben
Um Missbrauch vorzubeugen, stellen Sie bitte sicher, dass der Einladungscodes geschiitzt Ubermittelt wird.
Ausschliesslich berechtige Personen dirfen ihn einsehen und verwenden.

Nur angemeldete Benutzer haben die Mdglichkeit den Einladungscode einmalig einzuldsen.

Giiltigkeitsdatum: 30.09.2022

23111¢94-41b2-4567-6c4a-f3296c714337 @ Code kopieren
541eb7cd-0d92-40ch-4e67-d762617a21e3 @ Code kopieren
1ef87f25-7eab-47e9-72f9-0c97fb124047 @ Code kopieren

Alle Codes kopieren

Abbildung 4: Anzeige des erstellten Einladungscodes

2.4 Kopieren Sie den Einladungscode

Kopieren Sie nun den Einladungscode in lhre Zwischenablage. Dies kann manuell durch
markieren und kopieren erfolgen oder Uber den Button «Kopieren». Bei mehreren
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Einladungscodes konnen mit dem Button «Alle in der Zwischenablage speichern» alle
kopiert werden.

Bei Verwendung der Buttons werden zu dem Einladungscode auch die betroffene
Applikation oder der betroffene Geschaftspartner sowie das Glltigkeitsdatum in die
Zwischenablage kopiert.

2.5 Versenden Sie den Einladungscode an den gewlnschten Benutzer

Gemass ePortal Sicherheitskonzept muss ein Einladungscode zwingend uber einen
unabhangigen dritten Kanal (E-Mail, Messenger, Post, etc.) an den jeweiligen Benutzer
Ubermittelt werden.

Um Missbrauch vorzubeugen, stellen Sie bitte sicher, dass der Einladungscodes geschutzt
Ubermittelt wird. Ausschliesslich berechtige Personen dirfen ihn einsehen und verwenden.

2.6 Der Benutzer meldet sich im ePortal an und 16st den Einladungscode ein

Nach dem Erhalt des Einladungscodes, hat der im ePortal angemeldete Benutzer die
Mdglichkeit, den Einladungscode innerhalb des Gilltigkeitsdatums einmalig einzulésen.

' 000
ePortal ? 88 # @ 5 oerrmen

ellungen  Geschifispartner verwalten  Einladungscode einldsen  [Developer]

Einladungscode

Einladungscode einlosen

h mit einem Geschiftspartner oder schalter

nat '000a02a-0000-0000-000a-000000003a60'

Abbildung 5: Einlésen eines Einladungscodes

6/8



Einladungscodes erstellen «ePortal»
Juni2022/Via

3 Bestehende Benutzer verwalten

In der Benutzerverwaltung kdnnen bestehende Benutzer verwaltet werden. Wahlen Sie dazu
«Benutzer verwalten» bei der entsprechenden Applikation oder beim entsprechenden
Geschéaftspartner aus. Finden Sie den gewtlinschten Benutzer und passen Sie die
Berechtigungen wunschgemass an. Ein Benutzer kann ebenfalls vollstandig fir die Gruppe

oder den Geschaftspartner geléscht werden.

£

ePortal Benutzerverwaltung

? 8% @ D Erme

AlleServices  Meine Berechtigungen  Berechtigungenverwshen  Einladungscodes  Berichte  Support Berechtigungen  Support Einladungscodes

Benutzer von Blue company ESTV verwalten

Berechtigungen verwalten 1

Admin, BE

‘ 27, regtest ‘ aa, aa
9 -

‘ America, Captain

andrea, test ’ bbff, bbff ’ blau1, hans

‘ ’ Blue Company ESTV, Ad..

Abbildung 6: Ubersicht der verwertbaren Benutzer
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4 Erzeugte Einladungscodes verwalten

In der Benutzerverwaltung kénnen erstellte Einladungscodes verwaltet werden. Wahlen Sie
dazu Einladungscodes in der zweiten Headerlinie aus (Einstellungen - Benutzerverwaltung
- Einladungscodes. Hier kdnnen Sie Einladungscodes finden, spezifische Details zu einem
Code abrufen, den Code in die Zwischenablage kopieren, weitere Codes erstellen und
bestehende Codes deaktivieren.

Es kénnen nur die Einladungscodes der Geschaftspartner und Services bearbeitet werden,
fur welche man berechtigt ist.

ePortal Benutzerverwaltung ? 83 EP O [ oErmmeEn

RlleServices  Meine Berechtigungen  Berechligungenverwalten  Einladungscodes  Benchle  SupportBerechligungen  Support Einladungscodes

Einladungscodes

Unten sehen Sie alle Ihre Sie sind nach und Services gruppiert
eschif
Alle - Alle
part Aktion
BE Ads Bantiger Elektro AG {CHE-115.308.306) Geschaftspartner peaktivien ] Q +
BE Adr Portal admi 19.09.2022 Engeidst ] Q 4
BEAdmin 6 08.306] 19.09.2022 Engeiist ) Q +
BE Admin 87542 1670257e956a catg Ao+
BE Admin  a5d52195béba-4019-7d0b-T4cBad146d3 Bantiger Elektro AG (CHE-115.308.306) Deakti 1 E C\ |
BEAdmin  S0bcdfbb-bSel-4dcd-4c92-78123245718d Bantiger Elektro AG {CHE-115.308.306) Giiltig ﬂ (:\ + @
BEAdmIn  Sa3i9080-c12 4122 430-B457eb0T67S Bantiger Elekire AG (CHE115.308.306) Gultg Ao+ @
BEAdmin  f6c9adac-cOb-4476-4740-6aed827dedBe Bantiger Elekiro AG (CHE-115.308.306) Giitig AQ + @

Abbildung 7: Generierte Einladungscodes verwalten
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